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Lucca Cleemy Notes de Frais
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koeSiO Data Solutions

Votre intervenant

o

Carine PROUST

Consultante Sage 100
Koesio Data Solutions
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® lucca

Automatisez la gestion
de vos notes de frais

Avec Cleemy Notes de frais




Fonctionnalités clés

Gain de temps pour les collaborateurs et 'administration

0 papier grace a la valeur probante

Plus de séerénité lors des controles des NDF

Intelligence artificielle pour la reconnaissance des NDF

Compatible RGPD

Interaction avec les autres applications (ex. SAGE) pour mieux contréler
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Saisie des dépenses au fil de Circuit Interface avec
I’eau et contréles automatiques d’approbation la comptabilité
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Gestion des Notes de Frais

Utilisateurs
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Contréleurs
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Managers
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Administrateurs
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Ordinateur ou smartphone, peu importe : vos collaborateurs utilisent

le moyen qu’ils préférent pour saisir leurs dépenses et déclarer leurs notes de frais.

Utilisateurs

10:56 o T -
= Dépenses Dépenses
A ladépenseadré Déjeuner 156,90 €
effectuée lorsque le
déclarant était | y le28/04/2019
ahseat. W Justificatif scanné A
Déjeuner
Date cjeune LL00E & Déjeuner v
) le 29/05/2019
/041208 Saisie utilisateur A
& Diner
Déjeuner Ny Parking T,95€ B Hotel
le 29/05/2019
Devise TOTAL Saisie utilisateur
s B Documentation
EUR 156,9 € :
Déjeuner 87,50 €
543 €  TVA10.00% 113 € le 22/02/2019 il Forfait déplacement
Saisie utilisateur
g @  Frais kilométriques
Gestion v
Essence 45,00 €
it o X
Clients {facultati e 19/02/2019 @ Frais kilométriques (Distance)
Choisir une valeur v Saisie utilisateur
Préparer la note de frais X Avion
Péages 40,00 €
’ Train
‘ le 08/02/2019 Saisir un frais kilométrique e e
Saisie utilisateur

& Transports en commun
Créer une dépense
Taxi

b 1)

@
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Créer automatiqguement une dépense grace a 'OCR (Reconnaissance optique de caractéres)

Dépenses %

Traitement du justificatif
Justificatif scanné

Déjeuner 0,00 €
e 16/09/

sai isateur

28/04/2019

Sur I'application mobile comme sur le web, TOCR
identifie les zones clés du justificatif : la date, le
type de dépense, le montant total, la ventilation de
la TVA et la devise.

[l ne reste plus qu’a contréler les éléments de la
dépense et la compléter en ajoutant des invités ou

s22
€28

gEBELEs

= Déjeuner v un projet, puis a envoyer la dépense pour
n: e Devise ToTA approbation.
f: g EUR 156,90 € : pp

TVA 20.0 € TVA 10.0 14,26 €

Commercial

Clients (facuttatif

Choisir une valeur

koeSiO Data Solutions 11
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Chaque utilisateur saisit ses dépenses au fil de I'eau : inutile d’attendre la fin du mois

Utilisateurs

koeSiO Data Solutions

Saisir une dépense

& 7 x

LAlsuette

32, rue Notre Dame de Lorette
75009 Paris
0175 43 9% 41

A

Qtité produit
1 plat du jour A 16,50 €
1 platdu jour B 16,50 €
1 verre de vin 480€
TOTAL EUR 37,80
dont TR ( 10%) 3,00 EUR
dont TUR ( 20%) 0,80 EUR
Connande : 61 - Date : 2012-06-28 - Paienent : (B
MERC 1]
A bient6t

Déjeuner
15juil. 2020

A\ Déjeuner

37,80

O Dépense a I'étranger
0,00

Conception

3,44
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Saisir une dépense

7

Exemple des frais kilométriques

Cleemy Notes de frais simplifie la saisie des frais kilométriques grace a son systeme de cartographie et a la gestion des étapes.

Utilisateurs

Date

02/01/2020
Nature

Frais kilométriques

= o 13 Rue Martin Bernard, Paris, ...

o Marseille, France

Aller-retour

centre de cai

Gestion

Clients (facultatif)

Choisir une valeur

Commentaire (facultatif)

koeSiO Data Solutions

Frais kilométriques X
1
. o N
Plan  Satellite 7 B .
I 15 :
wanche (7€) Mm@ 15juil. 2020 [a]
ca Am‘i,ens
DoHavie o E @ Frais kilométriques v
rnesey. 5 ouen
Jersey. @ Caen B 16} ¢ a
o4} 13 Rue Martin Bernard, Paris, France
{213 )
& ; =
Saint Malo o j
=, B o= Rennes, France
v régional
= = du Perche A10 m
+Ajouter une étape O Aller retour
Orléans  pop
oo =
es &
Ea Angers e = =
fa @ il sCv ¥
Nazaeo  Nantes Parc naturel régional = |
Cholet Loire-Anjou-Touraine Bou\;ges
sangeanceMons” B B, Sl +
La Roche-sur-Yon " régional de
P Poitiers " |3'Brenne F ranc
Niort IS - ) .
s jax] @ Conception % v

LaRochelle_
o

Google

Signaler une erreu

Annuler
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Utilisateurs Il suffit d’un clic pour sélectionner toutes ses dépenses et déclarer sa note de frais.

Notes de frais en préparation

Dépenses réglées par

Vos moyens de paiement

v Juin2020 #

Déclarer sa note de frais

. . Montant total des dépenses 401,57 €
& Tai 25/06/2020 2 e Application des plafonds 0,00 €
Va Fournitures 16/06/2020 300,00 €
- . Montant remboursé 401,57 €
8 T 09/06/2020 27,00 €
@ Déjeuner 02/12/2019 22,30 €
B  Train 14/11/2019 35,00 €

Dépense réglée par

Carte de société

v Juin 2020 - Carte société /' Montant total 42,00€
B  Train 18/06/2020 42,00€
Montant remboursé 0,00€ -
Annuler
i
koeSIO Data Solutions 14 Matinée Gestion 2023



Consulter son historique

Chaque utilisateur a une vision globale de ses notes de frais et de leur statut de traitement.

Utilisateurs
)

Dépenses

a

Q
Collecte de
justificatifs

Utilisateur

Bresnier Valentin (...

Situation financiére

Remboursements en
attente

4132,93€

Notes de frais  Touslesstatuts

N° Date Titre

1565 15/07/2020 Juin 2020 - Carte société

1564 15/07/2020  Juin 2020

1555 30/06/2020  Mai 2020 - Carte société

1554 30/06/2020 Mai 2020

1545 28/05/2020  Avril 2020 - Carte société

1544 28/05/2020 Avril2020

1535 30/04/2020 Mars 2020 - Carte société

koeSiO Data Solutions

Montant

42,00€

401,57¢€

79,00€

380,00€

66,00 €

376,00€

72,00€

Réglée par

Carte société
Collaborateur
Carte société
Collaborateur
Carte société
Collaborateur

Carte société

15

Statut

Créée

Créée

Créée

Créée

Approuvée

Approuvée

Approuvée & contrdlée

Matinée Gestion 2023



Valider les notes de frais

Depuis l'interface web

Controleur

G

Dépenses

2

Situation &
notes de frais

Q

Collectede
Jjustificatifs

Pour les managers, I'approbation est simplifi€e grace aux contréles automatiques, aux justificatifs dématérialisés et a
la cartographie des frais kilométriques.

Sélectionnez un appro...

Bragoulet Marie (6)

N°®

1564

1565

1562

1559

1554

1555

Date =

15/07/2020

15/07/2020

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020

30/06/2020

Collaborateur

Bresnier Valentin

Bresnier Valentin

Alibert Chloe

Epineau Cécile

Bresnier Valentin

Bresnier Valentin

koeS|° Data Solutions

Titre

Juin 2020

Juin 2020 - Carte société

Mai 2020

Mai 2020

Mai 2020

Mai 2020 - Carte société

16

Montant

401,57 €

42,00€

170,43 €

184,59 €

380,00 €

79,00 €

Réglée par

Collaborateur

Carte société

Collaborateur

Collaborateur

Collaborateur

Carte société

Approbateur

Marie Bragoulet

Marie Bragoulet

Marie Bragoulet

Marie Bragoulet

Marie Bragoulet

Marie Bragoulet

Controlé

Non
Non
Non

Non

Non (1]

Non v ' @ =

Matinée Gestion 2023



Pour les contrdleurs, 'approbation des notes de frais peut se faire au fil de 'eau

grace a l'application mobile

Controleur

- 10:46 e

= Approbatic « Approbation
N 1652 Arembourser
165, N 1652 Arembourser Aolit 2016 55,00€
Aot 20 Aolt 2016 55,00 €
€8 Marie-Francoise Archer
Mal Marie-Frangoise Archer
Q g " £ Le29/03/2021 iy
B Le: B Le29/03/2021 Fay
2 dépenses
Q Refuser N
Déjeuner 22,50¢€
@ le 10/08/2016
N® 1651 N° 1651 A rembourser & Ladépense a été effectuée lorsque le déclarant
Mars 20 Mars 2021 (5) 169,05 € etait absent.
§ cni g chloealibert
8 Le B Le29/03/2021 Iy fa) ‘D‘_“ - 2,50€
Q Refuser
© Refuser

MWL I2IW Dalia oolutons 17
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Les managers ont accés a un tableau de bord des notes de frais a contrdler.

Contréler les frais

Managers

Entité légal

Dépenses

Situation & notes de
frais

™

Touteslese...

Plus de filtres

Département

Tous les dé...

Sur la période du

Co

Collecte de justificatifs

12 notes de frais sélectionnée(s) pour un total de 2 124,89 €, 350,00 £ i

Approbation

Controle

Paiement

Exports

Avances

Rapports

Paramétrage

koeSiO Data Solutions

N®

1538

1543

1545

1544

1546

1547

1548

1549

Date ~

30/04/2020

03/05/2020

28/05/2020

28/05/2020

28/05/2020

28/05/2020

28/05/2020

28/05/2020

Collaborateur

Doherty Alexander

Martinez Pablo

Bresnier Valentin

Bresnier Valentin

Carter John

Bragoulet Marie

Doherty Alexander

Epineau Cécile

Titre

March 2020

Abril 2020

Avril 2020 - Carte société
Avril 2020

April 2020

Avril 2020
April 2020

Avril 2020

18

Montant

114,00 £

344,81 €

66,00 €

376,00 €

92,00 £

196,48 €

144,00 £

211,59€

Déclarant
ﬁ Tous les util...

Réglée par Statut

Collaborateur ~ Approuvée
Collaborateur ~ Approuvée
Carte société  Approuvée
Collaborateur ~ Approuvée
Collaborateur ~ Approuvée
Collaborateur ~ Approuvée
Collaborateur  Approuvée
Collaborateur ~ Approuvée

N®dela notedef...
X

K
<
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Export comptable

Cleemy Notes de frais vous permet d’exporter en un clic vos écritures comptables de charges,

de paiement et d’avances en comptabilité.

29 Cleemy Notes de frais ~ & Collaborateurs

Dépenses

Situation et notes de
frais

Connecteurs

Approbation

Contréle

Paiement

Avances

Imports

Rapports

Paramétrage

koeSiO Data Solution

Dnnnéesée)cponer Historique des exports
Etablissement Département
Lucca FR Tous les départements.

Afficher les filtres avancés

Inclure les sous-services

& Télécharger les notes de frais (PDF) & Télécharger les justificatifs (ZIP) ¢ Paramétrer export

Compte

BALANCE

> Comptes de tiers

> Comptes financiers
> TVA

> Comptes de charges

Vantilatian nar tuna d’anératinn

S

19

Débit

1416,7T€

399,87€

0,00€

46,56 €

970,34 €

Crédit

1416,TT€

932,T0€

484,07 €

0,00€

0,00€

9 écritures seront exportées

Solde

o00¢ [
532,83€ €
48407€ C
46,56€ D
970,34€ D

Matinée Gestion 2023



Reporting

Il est possible de générer des rapports personnalisés par collaborateur, équipe et projet, et d’'accéder a
des rapports spécifiques pour les frais kilométriques, les invités et le décompte des titres restaurant.

Administrateurs

28 cleemy Notes de frais v

Dépenses

Situation et notes de
frais

Connecteurs

Approbation

Contréle

Paiement

Exports

Avances

Imports

Rapports

& Collaborateurs

Type de rapport a afficher
Liste des dépenses

Regrouper par
Nature

[ Afficher uniquement les dépenses en alerte

Date de référence
Date de la dépense

Du =) Au
01/06/2016 =1 30/06/2016

Etablissement
Lucca FR

Département

Tous les dépa rtements Inclure les sous-départements

Utilisateurs
Tous les utilisateurs

MNature

Toutes les natures x

Filtres sur le statut des notes de frais

Etate d'annrnhatinn Evnnrtd

koeSiO Data Solutions 20

Sélectionner les champs que vous souhaitez afficher

Organisation
Département

Etablissement

Utilisateur

O compte de crédit NDF

[ Compte de crédit NDF auxiliaire
O mail

Matricule

Nom

Prénom

Note de frais

ID NDF

Ligne

Titre

Date

Date comptable
Date de création NDF

¥ Date de la dépense

Axes analytiques
Centre de coiit

O clients

Projets

Montant

Devise de tenue de compte
Devise transaction

O MontantHT

Montant dépensé (converti)
Montant dépensé (en devise)
Mentant remboursé

TVA dépensée

O TvArécupérée

Workflow

Contrglé

[ Dpatede l'export

O Dpatedu dernier contréle

[ Etapes d'approbation

Matinée Gestion 2023
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Conserver les justificatifs de notes de frais numérisés

en toute legalité

Administrateur ) . ) .
d strateurs Stockés dans Cleemy Notes de frais et scellés par cachet serveur, les PDFs des justificatifs de notes de frais

ont la méme valeur l1égale que les originaux papier. L’archive générée est opposable a I'Administration en cas de contréle.

Note de Frals n*115778

ClaimTite —  ASUusalin

Historique de la note de frais

p D
Créde par jean Paud GOLBSCHEIOER pour Basile Minviede.
Ligne 2 modiliction d montant: 64,00 € ou bew de 65,00

CERTIFICATION 'CONDITIONS DARCHAGE

ustiicat importé e ftimestampi) pa fAuthr )
Cette phots et un apergu du document POF o origine. vous pourres.
rrtcuver e document sus ko dépense 1 de 1a NOF £254 de M. Dupont

@
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